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AVVISO PER INDAGINE DI MERCATO
MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER L’INDIVIDUAZIONE DEGLI OPERATORI
ECONOMICI INTERESSATI ALL’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI CONTABILITA
DELL’ENTE, REDAZIONE BILANCI, ELABORAZIONE STIPENDI E COMPENSI VARI
- CONTABILITA DEL PERSONALE DELI’AMBITO TERRITORIALE DI CACCIA -
“MASSA”

ATCMS13 pubblica il presente avviso al fine di consentire agli operatori economici interessati di
manifestare linteresse allo svolgimento del servizio di contabilita dell’Ente, redazione bilanci,

elaborazione stipendi e compensi vari - contabilita del personale di ATC MS 13.

ATTESO che ’Ambito Territoriale di Caccia n. 13 Massa, in esecuzione alla Delibera del Comitato di
Gestione n. 56 del 28/11/2025, intende procedere alla raccolta delle manifestazioni di interesse finalizzata
ad individuare operatori economici qualificati a svolgere il servizio di contabilita dell’Ente, redazione

bilanci, elaborazione stipendi e compensi vari- contabilita del personale di ATC MS13;

PRESO ATTO della volonta di ATC MS13 di procedere all'individuazione di operatori economici
qualificati, per il tramite del presente avviso ed in conformita ai principi di trasparenza, parita di

trattamento, non discriminazione e massima partecipazione;

VISTO che ATC MS 13 intende accogliere la manifestazione di interesse da parte di soggetti qualificati
che presentino i requisiti e le competenze per lo svolgimento del servizio di contabilita dell’ente, redazione
bilanci, elaborazione stipendi, compensi e, in generale, di contabilita, nei termini meglio esplicitati di

seguito;

TENUTO CONTO che lart. 50 del vigente codice dei contratti pubblici consente il ricorso
all’affidamento diretto:

- per lavori di valore inferiore o uguale a euro 150.000;
- per servizi e forniture di valore inferiore o uguale a euro 140.000;

in entrambe le ipotesi vi ¢, dunque, la possibilita di procedere all’affidamento “anche senza consultazione di

pinl operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti in possesso di documentate esperienze pregresse idonee
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all’esecuzione delle prestazioni contrattuals, anche individuati tra gli iscritti in elenchi o albi istitniti dalla stazione
appaltante” (cosi, testualmente, I’art. 50, comma 1, sia alla lettera a) che alla lettera b), del D.lgs. n. 36/2023).

TENUTO CONTO altresi che l'art. 49 del medesimo D.lgs. n. 36/2023 impone I'applicazione del
principio di rotazione quale principio generale della materia e, dunque, anche per il caso di affidamento
diretto; in particolare, ai sensi del comma 2: In applicazione del principio di rotazione ¢ vietato I'affidamento o
Laggindicazione di un appalto al contraente uscente nei casi in cui due consecutivi affidamenti abbiano a oggetto nna
commessa rientrante nello stesso settore merceologico, oppure nella stessa categoria di opere, oppure nello stesso settore di
Servigiy

RILEVATO che comunque, ai sensi del comma 4 del medesimo art.49 del Dlgs. n. 36/2023, in casi
motivati, con riferimento alla struttura del mercato e alla effettiva assenza di alternative, previa verifica
dell’accurata esecuzione del precedente contratto, nonché della qualita della prestazione resa, il contraente
uscente puo essere reinvitato o essere individuato quale affidatario diretto in ragione:

- della struttura del mercato;

- dell’effettiva assenza di alternative;

- dell’accurata esecuzione del precedente contratto, nonché della qualita della prestazione resa

TENUTO CONTO inoltre che, per giurisprudenza consolidata, il principio di rotazione delle imprese
partecipanti risulta rispettato ove il nuovo affidamento avvenga tramite procedure nelle quali la stazione
appaltante non operi alcuna limitazione in ordine al numero di operatori economici tra i quali effettuare

la selezione;

VALUTATO dunque che risulti opportuno, nel caso di specie, procedere mediante manifestazione di
interesse aperta alla partecipazione di tutti i potenziali interessati, senza alcuna limitazione, in ossequio ai

generali principi di trasparenza, imparzialita, concorrenza, massima partecipazione e parita di trattamento;

DATO ATTO che il presente avviso per la presentazione di manifestazioni di interesse ha la finalita di

verificare la presenza di una pluralita di operatori economici qualificati interessati all’affidamento;

CONSIDERATO che, attesa la natura del servizio, nonché I'importo dell’affidamento, ’Ambito

potrebbe procedere mediante affidamento diretto;

RITENUTO che sia opportuno procedere in ogni caso all’affidamento, individuando le concrete

modalita di scelta del contraente sulla base delle risultanze e degli esiti del presente avviso;

EVIDENZIATO che si procedera all’affidamento anche qualora dovesse pervenire una sola

manifestazione di interesse;
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CONSIDERATO dunque che, in caso di un’unica manifestazione di interesse si procedera mediante
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affidamento diretto, previa verifica dei requisiti, in applicazione della disciplina di cui all’art. 49 del Codice
di cui al D.Igs. n. 36/2023 mentre in caso di una pluralita di interessati si procedera mediante ulteriore
procedura a evidenza pubblica, di carattere comparativo, con il criterio dell’offerta economicamente piu

vantaggiosa;

ATTESO che al fine di consentire e perseguire la massima partecipazione degli interessati, in ossequio
ai principi generali di pubblicita, trasparenza, imparzialita, efficacia, non discriminazione, concorrenza e
parita di trattamento, al presente avviso viene data pubblicita mediante pubblicazione sul sito istituzionale
del’Ambito Territoriale di Caccia — Massa e sulla piattaforma START. L’omessa presentazione
dell’offerta nei termini di seguito indicati nel presente avviso ¢ causa di inammissibilita della domanda e,

in ogni caso, di rigetto della stessa.

Fokk

ART.1 - REQUISITI PER LA PARTECIPAZIONE

Possono presentare domanda gli operatori economici in possesso dei seguenti requisiti:

- cittadinanza italiana o di uno Stato membro dell’'Unione Europea;

- godimento dei diritti civili e politici;

- iscrizione all’Albo dei Dottori Commercialisti e degli Esperti Contabili da almeno 5 anni con almeno 2
anni di comprovata esperienza professionale relativa a prestazioni analoghe all’oggetto del presente avviso
(provato mediante la produzione di un elenco di servizi analoghi con indicazione dei contenuti dell’attivita
svolta, date e destinatari. I concorrenti dovranno indicare le professionalita, risorse umane e tecniche
nonché l'esperienza necessaria con adeguato standard di qualita), per conto di Ambiti Territoriali di
Caccia e di Pubbliche Amministrazioni;

- non essere incorsi nelle cause di esclusione di cui agli artt. 94,95 e 98 del D.lgs. n. 36/2023;

- 1 concorrenti nei cui confronti non siano stati emanati provvedimenti interdettivi alla contrattazione con
le pubbliche amministrazioni ed in possesso dei requisiti di ordine generale di cui agli artt. 94,95 e 98 del
D.Igs. n. 36/2023;

- non trovarsi in situazioni, anche potenziali, di conflitto di interesse con ’Ambito Territoriale di Caccia
— Massa;

I requisiti di cui al presente articolo sono richiesti al fine di poter partecipare alla successiva fase di

affidamento del servizio.
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In ogni caso, il possesso degli stessi non radica alcun legittimo affidamento né alcuna aspettativa
qualificata riguardo alla successiva fase.

La presente fase di manifestazione di interesse a seguito di avviso pubblico non vincola in alcun modo
ATC riguardo alla successiva fase, nemmeno con riguardo all’indizione.

Tutti i requisiti di ammissione devono essere posseduti alla data di scadenza del termine di

presentazione delle domande di partecipazione.

ART.2 - DESCRIZIONE DEI SERVIZI RICHIESTI - OGGETTO DELL’INCARICO

L’incarico ha per oggetto lo svolgimento delle attivita di seguito indicate, a titolo esemplificativo e non
esaustivo:

- tenuta della contabilita generale con registrazione mensile dei documenti di entrate ed uscita
mediante I'utilizzo di uno specifico piano dei conti che tenga conto delle necessita dell’Ente
(entrate e uscite suddivise anche per singolo progetto realizzato) sulla base della prima nota
compilata dall’Ente;

- gestione dei residui attivi e passivi degli anni precedenti;

- gestione telematica dei modelli F24;

- predisposizione di bilanci infrannuali al 30/06 e al 30/09 comparati con il bilancio di previsione
iniziale;

- redazione del bilancio consuntivo comparato con quello dell’esercizio precedente nonché
predisposizione del bilancio consuntivo redatto su modelli conformi a quanto previsto dalla
normativa della Regione Toscana e relativi regolamenti ed idonei alla presentazione presso i
competent uffici. Il bilancio dovra essere accompagnato da ogni documento e/ o allegato previsto
dalle normative vigenti al momento della predisposizione.

- predisposizione del bilancio preventivo;

- predisposizione delle dichiarazioni fiscali previste dalla normativa vigente;

- partecipazione alle riunioni indette dal comitato di gestione relative alla approvazione del bilancio
consuntivo, preventivo e intermedio se invitato;

- amministrazione del personale dipendente (tutti gli adempimenti connessi) con compilazione delle
buste paga lul mensili dei tre dipendenti e dei dieci componenti il comitato di gestione sulla base

dei fogli presenza compilati dall’Ente; compilazione e spedizione dei modelli UNIEMENS, del
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modello 770 e dei relativi Cud, denuncia delle retribuzioni allINAIL eventuale calcolo e
versamento ai fondi di previdenza complementare;

- versamento delle ritenute di acconto del sostituto d’imposta per prestazioni professionali con
redazione delle relative certificazioni;

- assistenza fatturazione elettronica attiva e passiva;

- contabilita e dichiarazione IVA;

- emissione di autofatture;

- consulenza di settore inerente alle materie trattate ai punti precedenti;

- assistenza amministrativa per utilizzo piattaforma di e-procurement.

ART.3 - DURATA DELL’INCARICO, MODALITA E IMPORTO STIMATO

L’incarico conferito avra durata di tre anni, decorrenti dalla sottoscrizione del contratto medesimo.

Il compenso massimo, su base annua, a fronte delle prestazioni di cui trattasi ¢ pari ad € 7000,00 (Euro
Settemila/00) oltre gli oneri, se dovuti e previsti per legge.

L attivita sara espletata dal soggetto selezionato, con autonomia organizzativa ed operativa e senza vincoli
di subordinazione e di orario, definendo i tempi e i luoghi di svolgimento della prestazione, nel rispetto

delle modalita di coordinamento da stabilire di comune accordo dalle parti.

ART.4 - MODALITA' DI PRESENTAZIONE E CONTENUTO DELLA
MANIFESTAZIONE DI INTERESSE

Tutti i soggetti che intendono manifestare il proprio interesse alla funzione di cui sopra, devono far
pervenire la manifestazione di interesse debitamente firmata entro e non oltre le ore 12:00 del
05/01/2026 ad ATC MS 13, attraverso la piattaforma S.T.AR.T. dove viene pubblicato il presente

avviso.

ART. 5 - DOCUMENTAZIONE DA PRESENTARE
I soggetti interessati dovranno inviare la seguente documentazione:

1) domanda di partecipazione, utilizzando l'allegato A, compilato in ogni sua parte e sottoscritta dal
singolo professionista;
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2) curriculum formativo e professionale debitamente sottoscritto;
3) fotocopia fronte e retro del documento di identita.
Tali documenti dovranno essere completi di timbro professionale e firma leggibile.

L’ufficio  delPAmbito  Territoriale di  Caccia  “Massa”, 0187-1823898  (e-mail

segreteria@atcms13.it) ¢ referente per tutte le informazioni e/o chiarimenti relativi alla presente

procedura.
ART. 6 - TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Al sensi e per gli effetti di cui all'art. 13 D.gs. n. 196/2003 e s.m.i. i dati personali forniti dai candidati
possono formare oggetto di trattamento con o senza l'ausilio di mezzi elettronici, nel rispetto della
normativa sopra richiamata, per le finalita e le modalita previste dal presente procedimento e per lo

svolgimento dell'eventuale successivo rapporto contrattuale.
Ai sensi del D.lgs. n. 196/2003 e s.m.i. si informa che:

a) il trattamento dei dati personali dei candidati e i dati inseriti nella domanda di partecipazione al presente
avviso vengono acquisiti esclusivamente ai fini della partecipazione (in particolare ai fini dell'effettuazione
della verifica dei requisiti di ordine generale e delle competenze dei candidati) nonché dell'affidamento

dell’incarico e, comunque, in ottemperanza alle disposizioni normative vigenti;

b) i dati da fornire dai candidati vengono acquisiti, oltre che ai fini di cui sopra, anche ai fini della stipula

del contratto e degli adempimenti conseguenti alla stessa, compresi gli adempimenti contabili.

c) il trattamento dei dati sara effettuato dal personale competente nei limiti necessari a perseguire le
sopra citate finalita, con modalita e strumenti idonei a garantire la sicurezza e la riservatezza dei
dati.

La presentazione dell'istanza di partecipazione e la sottoscrizione del contratto da parte del concorrente
attestano l'avvenuta presa visione delle modalita relative al trattamento dei dati personali, indicate

nell'informativa ai sensi dell'art. 13 del Reg. UE 2016/679;
Art. 8— NORME FINALI

ATCMS 13 si riserva la facolta per legittimi motivi di prorogare, sospendere, revocare o modificare in
tutto o in parte il presente avviso a suo insindacabile giudizio, senza che i candidati possano vantare diritti

acquisiti.
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Allegato A

MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER L’INDIVIDUAZIONE DEGLI OPERATORI
ECONOMICI INTERESSATI ALL’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI CONTABILITA
DELL’ENTE, REDAZIONE BILANCI, ELABORAZIONE STIPENDI E COMPENSI VARI
- CONTABILITA DEL PERSONALE DELL’AMBITO TERRITORIALE DI CACCIA -
“MASSA”

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA RESA AI SENSI DEGLI ARTT. 46 ¢ 47 DEL D.P.R. 445/2000

Il/La sottoscritto/a

nato/a ( )il

residente a ( ) Via
n C.AP. Prov.

C.F telefono

Pec email

in qualita di (barrare per la scelta):
UL Privato (persona fisica)

[ Legale rappresentante della impresa/societa:

con sede in Via n.
C.F./PIVA

Tel. e-mail

PEC

presa visione dell'Avviso pubblico indicato in oggetto e pubblicato dall’Ambito Territoriale di Caccia
“Massa”, avvalendosi della facolta concessa dagli articoli 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000 e consapevole
delle sanzioni penali previste dall'articolo 76 del medesimo D.P.R. per le ipotesi di falsita in atti e

dichiarazioni mendaci ivi indicate
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MANIFESTA IL PROPRIO INTERESSE

al conferimento dell’incarico di responsabile del servizio di contabilita dell’ente, redazione bilanci,
elaborazione stipendi e compensi vari - contabilita del personale dell’ambito territoriale di caccia -

“Massa”
E, A TAL FINE, DICHIARA
- di aver preso visione dell'avviso di indagine di mercato di cui all’oggetto e di accettarlo in ogni sua parte;

- di essere qualificato e in possesso dei requisiti e delle competenze per lo svolgimento del servizio di

contabilita dell’ente, redazione bilanci, elaborazione stipendi e compensi vari- contabilita;

Breve descrizione delle competenze

- di essere a conoscenza, anche per I'esercizio e la tutela dei propri diritti, di quanto disciplinato dal
Regolamento (UE) 2016/679 del Patlamento europeo e del Consiglio, del 27 aprile 2016, relativo alla
protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera
circolazione di tali dati e di essere a conoscenza di quanto dichiarato dal Comune di Aulla nell'avviso

pubblico di selezione al paragrafo "TRATTAMENTO DATI PERSONALI".

- di possedere tutti i requisiti di carattere generale e speciale in ordine alla capacita di contrarre con la
Pubblica Amministrazione e di non ricadere in alcuna delle condizioni che costituiscono motivo di

esclusione dalla partecipazione a procedure di appalto o concessione, ai sensi del D.Lgs. n. 36/2023.

li

FIRMA




